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Abstrak:  
 

Dalam proses pembelajaran bahasa Arab yang berlangsung di seluruh Indonesia 
dikenal empat kompetensi dalam berbahasa, yaitu istima’ (mendengar), kalam 
(berbicara), qira’ah (membaca) dan kitabah (menulis). Namun sayang 
pembelajaran itu secara global  belum dapat mewujudkan tujuan yang hendak 
dicapai. Terdapat faktor-faktor yang mempengaruhi dalam pencapaian itu, di 
antaranya teknik dan metode, buku dan materi, tujuan dan kesiapan guru dalam 
mengajar, latar belakang siswa dan media pembelajaran, dan seterusnya. Salah 
satu kompetensi yang telah disebutkan sebelumnya, yaitu kitabah merupakan 
standar keberhasilan yang harus dicapai di samping tiga kompetensi lainnya. 
Melalui kompetensi yang satu inilah ilmu pengetahuan dapat dituangkan dalam 
tulisan, kebudayaan dapat tersebar dan bertransformasi dari generasi ke generasi. 
Namun demikian, terdapat kendala-kendala dalam pengajaran kitabah, yang 
memerlukan solusi. Sebab selama ini ada kecenderungan media yang digunakan 
dalam proses pembelajaran kitabah tidak terlepas dari buku, papan tulis, spidol 
dan penghapus, di sisi lain kurangnya perhatian siswa untuk berpartisipasi aktif 
karena membosankan. Hal yang demikianlah di antara penyebab lemahnya 
kompetensi siswa dalam kitabah. Artikel ini akan menawarkan salah satu solusi 
dalam pembelajaran kitabah dengan menawarkan lauhat al-juyub salah satu media 
pembelajaran kitabah yang efektif.  

        
  لوحة الجیوب، ترقیة، مھارة الكتابة ،فعالیة :مفاتیح الكلمات

  مقدمة
ومھارة الكلام كانت الكتابة مھارة من مھارات اللغة الأربعة، وھي مھارة الاستماع 

بواسطتھا تدون . مھارة الكتابة تطبیق مھارات الأخرى. ومھارة القراءة ومھارة الكتابة
والكتابة ھي معیار نجاح تعلیم اللغة . العلوم وتنتشر الثقافة وتنتقل العلوم من جیل إلى جیل

المركبة بعد المھارات اللغویة، وھي لیست كتابة خطیة لعدد من الكلمات وأسالیب من الجمل 
  .فقط، بل ھي عملیة إبداعیة نشیطة تفكیریة منظمة

في القرآن الكریم أقسم الله بمخلوقاتھ لتدل بارئھا . ویھتم الإسلام بالكتابة اھتماما كثیرا
ن {: كقولھ تعالى). 1983:292, القطان مناع(وللإشارة إلى فضیلتھا لیعتبر الناس بھا 

نزول أول سورة العلق تمھیدا للوحي، خاصا بحال  وإن). 1: 68/القلم(}والقلم وما یسطرون
قارئا بعنایة الله تعالى، ومخرجا للأمیین من أمیتھم  -وھو أمي -النبـي صلى الله عليه وسلم، وإعلام بأنھ یكون

الذي علم {: كما قال الله تعالى). 5:دون السنة, عبد الحلیم(إلى العلم بالقلم، أي الكتابة 
  )4: 96/العلق(}بالقلم

وتعتبر الكتابة من أھم مھارات اللغة، كما تعتبر القدرة على الكتابة ھدفا رئیسیا من 
وإذا كان . والكتابة كفن لغوي لا تقل أھمیة عن الحدیث أو القراءة. أھداف تعلم اللغة الأجنبیة

الحدیث، وسیلة من وسائل اتصال الإنسان بغیره من أبناء الأمم الأخرى، بھ ینقل انفعالاتھ 



اعره وأفكاره ویقضي حاجاتھ وغایتھ، فإن الكتابة تعتبر من مفاخر العقل الإنساني ومش
أن الإنسان حین اخترع الكتابة بدأ  ودلیلا على عظمتھ حیث نظر علماء الأنثربولوجیا

وكثیرا ما یكون الخطأ في الرسم الكتابي سببا في قلب المعنى وعدم وضوح . تاریخھ الحقیقي
بر الكتابة الصحیحة عملیة مھمة، وضرورة اجتماعیة للتعبیر عن الأفكار، ومن ثم تعت

  . )2002:231, مدكور (الأفكار والوقوف على أفكار الغیر
  تحدید المصطلحات

  :لوحة الجیوب  -
ھي أداة تعلیمیة تعرض علیھا وسائل بصریة تخدم أغراضا تعلیمیة متعددة، 

التعلیمیة مقسم على ھیئة جیوب بعرض وتسمى بھذا الاسم لأن سطحھا الحامل للمواد 
  ).178: 2002, الفرجاني(اللوحة 

  :مھارة الكتابة  -
وأما الكتابة ھي وسیلة من وسائل . إحدى المھارات الایجابیة أو الإبداعیةھي 

الاتصال التي بواسطتھا یمكن على أفكار غیره، وأن یبرز مالدیھ من مفاھیم ومشاعر، 
وتحدیدا في الكتابة . )315: 1996, شحاتة(ادث ووقائع ویسجل ما یود تسجیلھ من حو

  .الموجھة
 لوحة الجیوب

 مفھوم لوحة الجیوب -
ھي أداة تعلیمیة تعرض علیھا وسائل بصریة تخدم أغراضا تعلیمیة متعددة، وتسمى 
بھذا الاسم لأن سطحھا الحامل للمواد التعلیمیة مقسم على ھیئة جیوب بعرض اللوحة 

  ).178: سابقالفرجاني، مرجع (

وتماثل لوحة الجیوب اللوحة الوبریة في استعمالھا، إلا أنھا تختلف عنھا من      
حیث إن البطاقات والصور والرسوم لا تثبت علیھا بوساطة الالتصاق، وإنما تنزلق علیھا 
في ممرات أفقیھ تشبھ الجیوب، وھذه من أھم میزاتھا، إذ إنھا تتیح للمعلم وضع البیانات، 

  .وترتیبھا في سرعة وسھولة، وحسب الاحتیاجات الفعلیة للدرس

 خصائص لوحة الجیوب -
في تعلیم الكتابة مثلا تعرض الكلمات الجدیدة على بطاقات، ومن ثم یمكن تحلیلھا 
إلى مقاطع وحروف باستعمال بطاقات أخرى، ثم تركیبھا للحصول على كلمات جدیدة من 

الكامل على الاستفادة من لوح الطباشیر كوسیلة  نفس المقاطع والحروف، ومع الحرص
جیدة في العرض إلا أنھ یستحسن استعمال البطاقات وذلك لما لھا من میزات كالأعداد 
المسبق، والقدرة على الحركة لتسھیل عملیتي  التحلیل والتركیب ولأنھا أكثر طواعیة من 

ح الطباشر بتثبیتھا بدبابیس غیر أن طریقة عرضھا على الجدار أو على لو. لوح الطباشیر
  .ھي المشكلة التي قد تحد من سھولة استعمالھا

لھذا السبب كان لابد من وسیلة تساعد على عرض ھذه البطاقات دون عناء وبشكل 
ومیزتھا عن سابقتھا إنھا تغنینا عن . فكانت لوحة الجیوب لتحقیق ذلك. یسمح لھا بالحركة

بیت المعلومات وتوفر علیك استعمال الدبابیس في استعمال ورق الزجاج أو الفنیلا لتث
تثبیت الكلمات على لوح الطباشیر أو الجدران، ھذا علاوة على ما توفر من حریة كاملة 



 ,عبد الرحیم الكلوب(في تحریك البطاقات لتسھیل عملیات التحلیل والتركیب والاشتقاق 
  ) .142: دن

تكنولوجیا إنتاج المواد في كتابھ وقال دكتور عبد العظیم عبد السلام الفرجاني 
  ).178: الفرجاني، مرجع سابق: (أن خصائص لوحة الجیوب فیما یلي التعلیمیة

، وربما تصغر عن ھذه )cm( سم x100 70لا تزید مساحة لوحة الجیوب عن  -)أ
المساحة إلى النصف، وذلك لأنھا مصنعة أساسا من الورق حتى لا یؤثر اتساع 

  .مقاومتھا لمدة أطولمساحتھا على 
لاتكون الجیوب في ھذه اللوحات عمیقة بحیث تدخل فیھا المادة التعلیمیة وتختفي  -)ب

، وإذا )cm(سم 10أو یختفي معظمھا، بل إن أقصى عمق للجیب لا یزید عن 
 .كانت الجیوب أعمق من ذلك فستكون لوحة لحفظ المواد التعلیمیة لا لعرضھا

المواد المصورة المراد عرضھا داخل جیب من جیوب  یوضع الضلع الأسفل من -)ج
اللوحة فیعمل الجیب على تثبیت المادة التعلیمیة، وفي نفس الوقت یسمح 

 .باستبدالھا بمادة أخرى
یفضل أن تنتج لوحة الجیوب من الورق الأبیض أو الفاتح وتستكمل من نفس النوع  -)د

واحد، فیعمل ذلك على  من الورق، بحیث لا یحتوي سطحھا على أكثر من لون
 .عدم وضوح المواد المعروضة

المواد التعلیمیة المعدة على لوحة الجیوب تعد بنفس طریقة إعداد المواد التعلیمیة  -)ھ
الخاصة باللوحة الوبریة ولكن بدون وضع الصنفرة وأن تكون المواد 

 .المعروضة خفیفة الوزن  من الورق أو البلاستیك المتماسك
ة الجیوب في عرض الحقائق والمقارنات، وعرض بعض أعمال الطلبة تفید لوح -)و

  .الممتازة لمناقشتھا أمام جمیع طلبة الفصل الواحد
  فوائد لوحة الجیوب -

   )1984:40, صیني و عبد الله:( یمكن الاستفادة من لوحة الجیوب فیما یلي
المراد تعلیمھا تقدیم المفردات في المرحلة الأولى، وذلك عن طریق وضع الكلمة  -)أ

  .في جیب وتوضع الصورة التي تحمل معنى الكلمة في جیب آخر
تدریس قواعد اللغة عن طریق استعمال الجیوب في بناء الجملة وتحلیلھا إلى  -)ب

مقاطع ثم إلى حروف، والاستفادة من تلك الحروف في بناء مقاطع وكلمات جدیدة 
  .أخرى

أن  الوسائل المعینات في تعلیم العربیةوأكّد الدكتوراندوس إمام أسرار في كتابھ 
خطوات استعمال لوحة الجیوب لتدریس التركیب عن طریقة تحویل الجمل أولا وتكملة 

  ) .33: 1995, أسرار(الجملة ثانیا
  تحویل الجمل -)1

  .تنقسم الخطوات إلى مرحلتین، مرحلة الإعداد ومرحلة التقدیم
  .مرحلة الإعداد -)أ(

حددّ الموضوع الذي تریده، مثل أن یتدرب الدارس على تحویل الأفعال  -)1(
  .إلى اسم الفاعل

ب بھا الدارس على التحویل -)2(   .أعدّ عدة جمل لتدرِّ



اكتب كل كلمة من كلمات الجمل في بطاقات واحدة بخط جید كبیر الحجم  -)3(
  ).و ضع خطا تحتھایمكن إبراز الأفعال باللون الاحمر أ(

َغ الأفعال الاخرى من الأفعال  -)4( اكتب كذلك في بطاقة اسم الفاعل وصی
  .الموجودة في الجمل

  .مرحلة التقدیم -)ب(
  .ضع اللوحة على الجدار أمام الطلاب -)1(
ضع جمیع الجمل المكتوبة على البطاقات في جیوب اللوحة حیث تترك  -)2(

  .جیبا واحدا بعد كل جملة واحدة
  .اقرأ الجمل قراءة نموذجیة مرتین ثم اطلب من الدارس تكرارھا -)3(
  .وضّح معان الجمل -)4(
اشرح وظیفة الدارس وكیفیة استعمالھا وآت بمثال لھا وأنت تستعسن  -)5(

  .بالبطاقة المعدة
اظلب من الدارس تحویل الفعل في الجملة الثانیة إلى اسم الفاعل بطریقة  -)6(

المطلوبة في البطاقات المسبق إعدادھا وعرضھا  البحث عن الصیغة
  .في جیب اللوحة تحت الجملة نفسھا

  .اطلب من الدارس نفسھ قراءة الجملة جدیدة -)7(
اطلب من الدارسین الآخرین التعلیق على عمل أخیھم أو تصویبھ حین  -)8(

  .أخطأ، واعمل الخطى الثلاث الأخیرة مكررة حتى تنتھي الجمل
قراءة جمیع الجمل جماعیا أو  -عند انتھاء الجمل -الدارساطلب من  -)9(

  .فردیا
 .اترك الفرصة للدارس للاستفسار -)10(
  مھارة الكتابة

 مفھوم الكتابة  -
تبدأ مراحلھا الدنیا برسم . مھارة الكتابة ھي إحدى المھارات الإیجابیة أو الإبداعیة

وھذه ). 249: 1987, إبراھیم(ق الحروف والكلمات والجمل وتنتھي بالتعبیر الحر الخلا
المھارة تحتاج إلى عملیات ذھنیة وتناسق حسي وحركي یشابھان إلى حد بعید ما تحتاج 
إلیھ مھارة النطق والحدیث، فلابد للكاتب والمتحدث من ترجمة أفكاره إلى رموز منطوقة 

اتصال تعینھ  في حالة الحدیث ومدوّنة في حالة الكتابة حتى یوفر للسامع أو القارئ وسیلة
ولذا تعتبر الكتابة مھارة إیجابیة إنتاجیة تتطلب فیمن یزاولھا معرفة . على فھم ما یعینھ

بعناصر اللغة من قواعد ومفردات ومقدرة تامة على حسن اختیار ما یتناسب منھا مع 
  ).180 :1981, عبد المجید العربي(التي یرید الكاتب التعبیر عنھاالأفكار 

الكتابѧѧة فѧѧي تعلѧѧیم اللغѧѧة العربیѧѧة إحѧѧدى المھѧѧارات اللغویѧѧة، علѧѧى وجѧѧھ عѧѧام وأھѧѧداف 
تعلیمھا ھي قدرة الطلبة على الاتصال بطریقة الكتابة باللغة العربیة، وتعلیمھѧا علѧى قѧدرة 
الطلبѧѧѧة فѧѧѧي التعبیѧѧѧر عمѧѧѧا یتعلѧѧѧق فѧѧѧي ذھنѧѧѧھ مѧѧѧن الأفكѧѧѧار والمشѧѧѧاعر عѧѧѧن طریقѧѧѧة الكتابѧѧѧة 

)Afandi, 2003: 132(   . ایلورѧѧرى تѧѧا یѧѧكم)Taylor( ةѧѧة عملیѧѧد أن الكتابѧѧإذ یؤك ،
اكتشافیة تعتمد أساسا على المراجعة، یدخل فیھا تفاعل نشیط بین السیاق واللغة المستعملة 
حیѧѧث یحѧѧاول الكاتѧѧب أن یعبѧѧر بألفѧѧاظ ملائمѧѧة للتقѧѧرب مѧѧن المعنѧѧى المقصѧѧود، كمѧѧا یحѧѧاول 



, الناصري(ینات باستمرار لإفادة المعنىالكاتب أن یضع ھیكلا لأفكاره ویدخل علیھا تحس
2002 :142.(  

أو التھجئѧة  Copyingیضیق مفھوم الكتابة في بعض البѧرامج لیقتصѧر علѧى النسѧخ 
Spelling . ویتسع في بعضھا الآخر حتـى یشمل مختلف العلمیات العقلیة اللازمة للتعبیر
ختیار الواعي لمѧا یریѧد إنھا حسب التصور الأخیر نشاط ذھنـي یعتمد على الا. عن النفس

  ).187 :1998طعیمة،(والقدرة على تنظیم الخبرات . الفرد التعبیر عنھ
والكتابѧѧة وسѧѧیلة مѧѧن وسѧѧائل الاتصѧѧال اللغѧѧوي بѧѧین الأفѧѧراد، مثلھѧѧا فѧѧي ذلѧѧك الاسѧѧتماع 

والوقѧوف علѧى أفكѧار الآخѧرین، . إنھѧا ضѧرورة اجتماعیѧة لنقѧل الأفكѧار. والكلام والقراءة
قѧدرة : " ویتركز تعلѧیم الكتابѧة فѧي العنایѧة بثلاثѧة أمѧور. الزمان والمكانعلى امتداد بعدي 

الدارسین على الكتابة الصحیحة إملائیا، وإجادة الخѧط، وقѧدرتھم علѧى التعبیѧر عمѧا لѧدیھم 
أي لا بد أن یكѧون الѧدارس قѧادرا علѧى رسѧم الحѧروف رسѧما . من أفكار في وضوح ودقة

وأن یكѧѧѧون قѧѧѧادرا علѧѧѧى كتابѧѧѧة . ت قراءتھѧѧѧاصѧѧѧحیحا، وإلا اضѧѧѧطربت الرمѧѧѧوز، واسѧѧѧتحال
وأن . الكلمѧѧات بالطریقѧѧة التѧѧي اتفѧѧق علیھѧѧا أھѧѧل للغѧѧة، وإلا تعѧѧذرت ترجمتھѧѧا إلѧѧى مѧѧدلولتھا

ووضѧعھا فѧي نظѧام خѧاص، وإلا اسѧتحال فھѧم المعѧاني . یكون قادرا علѧى اختیѧار الكلمѧات
  . )186 :المرجع نفسھ" (والأفكار التي تشتمل علیھا

ط حركѧي ونشѧاط فكѧري وھمѧا معѧا یكونѧان المھѧارة الكلیѧة للكتابѧة والكتابة أیضا نشѧا
المھѧارة الحركیѧة ثѧم المھѧارة الفكریѧة، وھنѧا یجѧدر بنѧا : التي تنقسم بѧدورھا إلѧى مھѧارتین 

الإشارة إلى أمر مھم نفѧرق بѧھ بѧین مفھѧوم المھѧارة الفكریѧة فѧي كتابѧة اللغѧة الأم والمھѧارة 
دلول ھذه المھارة والمستوي الѧذي یمكѧن الوصѧول إلیѧھ الفكریة في كتابة اللغة الأجنبیة وم

أي الكاتب  –في اللغة الثانیة، ولعل ھذا الأمر یتطلب منا أن نعود على ما سبق أن قررناه 
من أن الكتابة وسیلة للاتصال وللتعبیر عن التفكیر، فمن خلال الكتابة یستطیع الفرد أن  –

كیѧر الناضѧج، فالكاتѧب یسѧجل فكѧره ویجتھѧد یصل إلѧى التمییѧز بѧین التفكیѧر الغѧامض والتف
لیعبر عن مختلف المشاعر والمفاھیم والصور التي یرید أن تخرج من عقلھ مستخدما في 
ذلك الكلمات مسطرة علѧى الѧورق، ومسѧیطرة علѧى تسلسѧل أفكѧاره، بھѧدف تحقیѧق عملیѧة 

أن  الاتصѧѧال، بواسѧѧطتھا یمكѧѧن جعѧѧل الفكѧѧرة الواحѧѧدة ملكѧѧا لشѧѧخص أو أكثѧѧر، ویعنѧѧي ھѧѧذا
الأولѧѧѧى ھѧѧѧي : یحقѧѧѧق وظیفتѧѧѧین مѧѧѧن وظѧѧѧائف اللغѧѧѧة ) التعبیѧѧѧر والإنشѧѧѧاء(التعبیѧѧѧر الكتѧѧѧابي 

  ).202: 2003, الناقة(الاتصال، والثانیة ھي التفكیر
  أھداف تعلیم  مھارة الكتابة  -

ومن أھداف تعلیم الكتابة أیضا، أن نساعد التلامیذ على فھم حقیقѧة بسѧیطة مؤداھѧا أن 
فالأطفال یحاولون تنمیة . حریر العربي ضروري للاتصال المكتوباكتسابھم لمھارات الت

مھѧѧѧاراتھم الكتابیѧѧѧة عنѧѧѧدما یفھمѧѧѧون أن الھجѧѧѧاء الصѧѧѧحیح، ووضѧѧѧع علامѧѧѧات التѧѧѧرقیم فѧѧѧي 
  .مواضعھا، ورسم الحروف والكلمات بطریقة جیدة، شيء مھم في حیاتھم

  : ویستھدف تعلیم الكتابة الأمور الآتیة   
التي یشعر بھا الѧدارس كلمѧا طالѧت المرحلѧة الصѧوتیة، وعѧدم انتبѧاه إزالة حالة التوتر  -)أ

  .بین مھاراتھا
فذلك من شأنھ زیادة ثقافتѧھ . إشباع رغبتھ في تعرف الشكل المكتوب للرموز اللغویة -)ب

 .بالبرنامج وإحساسھ بأنھ یمارس اللغة في مختلف أشكالھا



بتمكѧین الطالѧب مѧن ممارسѧة وذلѧك . تدعیم طریقة نطق الحѧروف والكلمѧات والجمѧل -)ج
ولا شك أن التبكیر في ھذا سوف یحمѧي الطالѧب مѧن النطѧق . نطقھا منفردا في البیت

 .المشوه للغة عندما لا یسجلھا في حینھا، أو عندما یسجلھا بكتابة صوتیة خاطئة
فیشѧعر . تدریب الطالب على تعرف طریقة نطق كلمات أخرى قد لا تѧرد فѧي الحصѧة -)د

 .تقلال في نطق الكلمات وعدم التقید بما یعرض علیھبشيء من الاس
 . تمكینھ من حفظ المادة اللغویة التي تعلمھا في الفصل واسترجاعھا عند الحاجة إلیھا -)ھ
إن الكتابѧѧة نشѧѧاط لغѧѧوي مركѧѧب إذا . تھیئѧѧة الطالѧѧب لتعلѧѧیم المھѧѧارات اللغویѧѧة الأخѧѧرى -)و

وذلѧѧك قبѧѧل . طقھѧѧا وقرائتھѧѧایسѧѧتلزم القѧѧدرة علѧѧى تمییѧѧز الأصѧѧوات عنѧѧد سѧѧماعھا ون
ولا شѧѧك أن التѧѧدریب علѧѧى الكتابѧѧة مѧѧن شѧѧأنھ تѧѧدعیم المھѧѧارات . الشѧѧروع فѧѧي كتابتھѧѧا

 .الأخرى
إن الكتابѧѧة نشѧѧاط لغѧѧوي متكامѧѧل نسѧѧتطیع الوقѧѧوف علѧѧى مѧѧدى تقѧѧدم الطالѧѧب فѧѧي تعلѧѧیم  -)ز

 .فمن خلالھا یمكن قیاس ھذه المھارات. المھارات الأخرى
ى الكتابة من شأنھ أن یزود الطالب بمھارات وظیفیة یحتاجھا وأخیرا فإن التدریب عل -)ح

  ).188: مرجع سابق, طعیمة(بعد ذلك في حیاتھ 
 أنواع مھارة الكتابة -  

مھارة الكتابة تنقسم إلى عدة أنواع، منھا الخط العربي والإملاء الصحیح وكتابة 
ولكن تأتي كفاءة الإنشاء . الإنشاء العربي التي تصیر أھم الأنواع في مجال مھارة الكتابة
إذن كتابة الإنشاء تحتاج . بعد أن تنتھي كفاءة الخط الجید وفھم قواعد الإملاء الصحیحة
أما توضیح أنواع مھارة . إلى فھم القواعد النحویة والصرفیة لتكون مفھومة عند القارئ

  :الكتابة فھي كما یلي
 الخط -)أ

إن الخط . الكتابة قبل الإملاء والتعبیریعتبر الخط المرحلة الأولى في تعلم مھارة 
والإملاء مرتبطان غایة الارتباط، وأغراض الإملاء ھي تدریب التلامیذ على أن یكتبوا 
كتابة صحیحة، فإن الخط یكمل ھذه الناحیة ویجعل الكتابة واضحة جمیلة تسھل قراءتھا 

لكسب المھارات  أما أساس تعلیم الخط ھو المحاكاة والتدریب العملي. ویفھم مرادھا
ولتدریس الخط . الیدویة والسرعة في الكتابة مع توافر الإتقان والوضوح والجمال

غرضان، الأول فسیولوجي وھو تنمیة عادات عضلیة من شأنھا أن تساعد على السرعة 
في عملیة الكتابة وتجوید الخط وتجمیلھ، والثاني سیكولوجي وھو القدرة على تدوین 

 )386: 1998, صالح سمك(مة الأفكار بطریقة منظ
 الكتابة الھجائیة -)ب

كما سبق القول، ھناك علاقة بین تدریس الخط والإملاء، ومن الصعوبة أن نفصل 
  :ینقسم الإملاء إلى مراحل. تدریس الخط والتدریب علیھ وھو الإملاء

على الإملاء المنقول، تھدف ھذه الخطوة في تدریس الكتابة إلى تحسین قدرة الطالب  -)1
طعیمة و (رسم الحروف والكلمات العربیة، وتسمى ھذه الخطوة بمرحلة النقل والنسخ 

 )241: الناقة، مرجع سابق
الإملاء المنظور، إذا أحس المدرس أن تلامیذه  قد تقدموا في الإملاء المنقول فعلیھ أن  -)2

مة للتلامیذ على یبدأ في تدریبھم على الإملاء المنظور، وفیھ یعرض المدرس القطعة الملائ



السبورة أو ینظرون إلیھا في كتاب أو بطاقة ویكلفھم بقراءتھا ویناقشھم في معناھا 
ویطالبھم بتھجي بعض كلماتھا شفویا من النص ثم من الذاكرة، وبعد أن تظل أمامھم فترة 

صالح (مناسبة تكفي لأن ترسخ في أذھانھم، تحجب عنھم ویأخذ المدرس في إملائھا علیھم 
 ).358مرجع سابق،  ص  سمك،

الإملاء الاختباري، تقوم الكتابة الاختباریة على أساس ثلاث قدرات، ھي القدرة على  -)3
الاستماع والمتابعة، والقدرة على الاحتفاظ بما سمع، والقدرة على وضع ما سمع في رسمھ 

إلى تحقیق ویھدف ھذا الإملاء الاختباري . الكتابي على أن تعمل ھذه القدرات في آن واحد
أمرین، الأول ھو تعزیز العلاقات بین الأصوات والرموز التي تعلمھا الدارس في القراءة، 

: طعیمة، مرجع سابق(والثاني ھو اختبار وتقویم نمو وتقدم ذاكرة الاستماع لدى الدارسین 
212( 

 )الإنشاء(التعبیر  -)ج
متشابك ومتداخل في  التعبیر لیس فرعا لغویا معزولا عن باقي فروع اللغة، بل ھو

مھاراتھ اللغویة مع فروع اللغة الأخرى إلى حد كبیر، فھو متشابك مع القواعد النحویة 
والصرفیة، متشابك مع الإملاء، والخط، متشابك مع الأدب والنصوص النثریة والشعریة، 

فروع ومعنى ذلك أن تقدم الطالب ونموه في احد ھذه ال. متشابك مع البلاغة والبدیع والبیان
اللغویة ھو بالتالي تقدم للطالب ونمو لھ في بعض مھارات التعبیر الكتابي، وھذا یعني أن 
التخطیط للبرنامج اللغوي في أیة مرحلة تعلیمیة أو صف دراسي لابد أن یخطط كوحدة 
متكاملة تراعي المستوى اللغوي للمھارات المخصصة لكل فرع لغوي على المستویین 

  .باعتبار التعبیر ھو المحصلة النھائیة للدراسة اللغویة  الرأسي والأفقي معا،
والتعبیر لیس مجموعة من المھارات اللغویة المتنوعة التي یجب أن یتقنھا الطالب 
حتى یصبح متمكنا مما یرید أن یعبر عنھ في یسر، بل إن للتعبیر بعدا آخر غیر ھذا البعد 

ي یكسب الطالب عند الكتابة الطلاقة اللغوي، وھو البعد المعرفي، وھذا البعد المعرف
  .اللغویة

أما الأمر الأساسي والضروري في تدریس التعبیر الكتابي والحدیث الشفوي ھو 
القدرة علي بناء الفقرات وترتیبھا وعمقھا وطرافتھا، الأمر الذي یدعو المدرسین إلى 

ریب علیھ عند الكتابة، الاھتمام بالقراءة لدى الطلاب، والربط بین ما یقرءونھ وما یتم التد
والربط بین تنوع الأفكار وعمقھا وطرافتھا وترتیبھا والتقدیر الممنوح للطالب عقب 
الانتھاء من التعبیر، وتبنى مقولة أساسیة واجبة عند تعلیم التعبیر، وھي القراءة قبل البدء 

ة للطلاب قبل في الكتابة أو الحدیث، الأمر الذي یدعو المدرسین إلى تحدید تعیینات قرائی
تكلیفھم بالكتابة أو الحدیث تفتق أذھانھم وتزودھم بما سیكتبون عنھ، ویصبح التحضیر قبل 
التعبیر، أي تحضیر الطلاب وإعدادھم بالقراءة الموجھة قبل تكلیفھم الكتابة أو الحدیث 

 التعبیر الكتابي ھو وسیلة للاتصال بین الإنسان وأخیھ). 242- 241: شحاتة، مرجع سابق(
. وظیفي وإبداعي: وھذا التعبیر نوعان. الإنسان بغض النظر عن بعدي الزمان والمكان

التعبیر الوظیفي یحقق اتصال الناس بعضھم ببعض، لتنظیم حیاتھم وقضاء حاجاتھم، مثل 
كتابة الرسائل والبرید ومحاضر الاجتماعات وملء الاستمارات وكتابة المذكرات 

الإبداعي ینقل المشاعر والأحاسیس والخواطر النفسیة إلى  والتعبیر. والنشرات والتقاریر



الآخرین بأسلوب أدبي مشوق ومثیر، مثل  كتابة الشعر والتراجم والتمثیلیات والقصص 
  ).244-243: المرجع نفسھ(الأدبیة 

  مراحل تعلیم  مھارة الكتابة -
  :، وأشكالھا فیما بليالكتابة الموجھة -)أ

من التلامیذ أن یكتبوا عدة جمل موازیة لجملة معینة،  یطلب. الجمل الموازیة -)1
: مثال ذلك أن تكون الجملة النموذج. وتعطي لھم الكلمات اللازمة لكتابة ھذه الجمل

كتبت البنت : فیكتب التلمیذ). البنت(وتكون كلمة التعویض . كتب الولد درسھ
  .درسھا

ب منھ إعادة كتابة الفقرة مغیرا تعطي للطالب فقرة مكتوبة ثم یطل. الفقرة الموازیة -)2
فإذا كانت الفقرة تدور حول شخص اسمھ حاتم، یطلب . إحدى الكلمات الرئیسة فیھا

ویستدعى ھذا بالطبع تغییر . منھ أن یحولھا لتدور حول فتاة اسمھا مریم مثلا
الأفعال والضمائر والصفات والأحوال التي تتعلق بحاتم وجعلھا تتناسب مع الاسم 

  .الجدید
یطلب من التلامیذ أن یملأوا الفراغ في الجملة بالكلمة . الكلمات المحذوفة -)3

وقد تكون . المحذوفة التي قد تكون أداة جر أو عطف أو استفھام أو شرط وغیر ذلك
..... أراد التلمیذ . المدرسة..... ذھب الولد : مثال. الكلمة المحذوفة كلمة مجتوى

  .یتعلم
ي للتلمیذ مجموعة من الكلمات، ویطلب منھ أن یرتبھا لیكون تعط. ترتیب الكلمات -)4

أكل عاصم : فتصبح ھذه. حلوة، أكل، تفاحة، عاصم: مثال. منھا جملة صحیحة
  .تفاحة حلوة

تعطي للتلمیذ مجموعة غیر مرتبة من الجمل، ویطلب منھ أن . ترتیب الجمل -)5
كل ما علیھ . كلمات او تراكیب فالتلمیذ ھنا لا ینتج. یرتبھا لیكون منھا فقرة متكاملة

أن یفھم الجمل المعطاة لھ ویفھم العلاقات التي بینھا، ثم یقوم بترتیبھا زمنیا أو مھنیا 
  .أو منطقیا أو بأیة طریقة أخرى مناسبة

تعطي للطالب جملة یطلب منھ أن یحولھا إلى منفیة أو مثبتة أو . تحویل الجملة -)6
أو إلى الماضي أو المضارع أو الأمر، أو إلى استفھامیة أو خبریة أو تعجبیة، 

  .المبني للمعلوم أو المبني للمجھول، أو إلى غیر ذلك من التحوبل
ن منھما جملة . وصل الجمل -)7 تعطي للطالب جملتان یطلب منھ أن یصلھما معا لیكوِّ

+ عاد الرجل: مثال ذلك. واحدة باستخدام أداة تحدد لھ أو تترك لھ حریة تحدیدھا
  .عاد الرجل الذي سافر أمس: وقد یكون الجواب مایلي. الرجل سافر أمس

یعطي للطالب جزء من الجملة ویطلب منھ إكمالھا بزیادة جملة . إكمال الجملة -)8
  ........إنْ تسألني: مثال ذلك. رئیسة أو غیر رئیسة

  :ویحسن بالمعلم أن یلاحظ الأمور الآتیة المتعلقة بالكتابة الموجھة  
  .لیست جمیع أنواع تمرینات الكتابة الموجھة بنفس الدرجة من السھولة -)1
یجب أن یأتي تمرین الكتابة الموجھة بعد شرح المعلم للتركیب الذي یعالجھ  -)2

  .التمرین وتدریب الطلاب علیھ شفویا
  .یجب أن تكون كلمات التمرین مألوفة لدي الطلاب، أي سبق لھم أن تعلموھا -)3



التمرین عن طریق التصحیح الذاتي حیث یقوم كل طالب  یتم تصحیح -)4
بتصحیح ما كتب بمقارنتھ مع الإجابات النموذجیة، أو عن طریق تصحیح 

  .المعلم لما كتب كل طالب
یجب أن یناقش المعلم مع طلابھ في أخطائھم الشائعة ویعطیھم المزید من  -)5

  .التدریبات والتمرینات لمعالجة ھذه الأخطاء
  .كل طالب كتابة التمرین كلھ أو الجمل الخاطئة فقط یعید -)6

إن ھѧѧذه المرحلѧѧة مѧѧن الكتابѧѧة یركѧѧز فیھѧѧا علѧѧى القواعѧѧد النحویѧѧة ویشѧѧتد فیھѧѧا الاھتمѧѧام 
بالاسѧѧتخدام الصѧѧحیح لقواعѧѧد اللغѧѧة العربیѧѧة التѧѧي تحكѧѧم سѧѧلامة الجملѧѧة المكتوبѧѧة مѧѧن حیѧѧث 

لمرحلѧة شѧكلا متѧدرجا تتѧدرج ویجب أن تأخذ عملیة التدریس فѧي ھѧذه ا. التركیب والمعنـى
ولإحكѧѧام ذلѧѧك التѧѧدرج فینبغѧѧي أن تتنѧѧوع . فیѧѧھ تѧѧدریبات الكتابѧѧة بحیѧѧث تبѧѧدأ سѧѧھلة بسѧѧیطة

فقѧد یبѧدأ الѧتعلم باسѧتحدام تѧدریب . التدریبات یحكمھا أیضا تدرج طبیعي بѧادئین مѧن البسѧیط
معلومѧات  التكملة أو بتقدیم جمل بسیطة وقصیرة تتطلب من التلامیѧذ إطالѧة الجملѧة بإضѧافة

وقد یبدأ التعلم بتقدیم كلمات لا تحتاج إلى إعادة ترتیѧب لتكѧوین جملѧة ولكنھѧا تحتѧاج . جدیدة
  ).215: الناقة، ، مرجع سابق(إلى إضافة كلمة أو كلمتین حتى تكتمل الجملة 

فالمدرس مطالب بمتابعѧة . والكتابة في ھذه المرحلة ینبغي أن تظل تحت إشراف المعلم
ن لیطمئن على أن الطالب لم یدفع في الكتابѧة باللغѧة العربیѧة مسѧتخدما عѧادة كتابات الدارسی

الترجمة من لغتھ إل اللغة العربیة، أو مسѧتخدما المعѧاجم الثنائیѧة، وأنѧھ یجتھѧد لاسѧتخدام مѧا 
إن . یعرفھ فقط وما استطاع أن یتعلمھ من أنماط وصیغ تقѧوم علѧى أساسѧھا كتابتѧھ الموجھѧة

مرحلة وشأنھم في الكتابة یؤدي إلѧى انطلاقھѧم السѧریع نحѧو المعجѧم ترك الطلاب في ھذه ال
ومحاولة الوصول إلى مستوي من التعبیر یفوق معلوماتھم یلجأ فیھ إلى الترجمة مما یؤدي 

  .إلي ھدم ما بناه المعلم من عادات الكتابة الجیدة
  وسائل تعلیم  مھارة الكتابة -

من أدوات وأجھزة ومواد لتسھیل عملیة التعلم  الوسائل التعلیمیة ھي ما یلجأ إلیھ المدرس
وھي وسیلة لأن المعلم یستخدمھا في عملھ، وھي تعلیمیة لأن . وتحسینھا وتعزیزھا

  ).243: 1998, معروف(التلمیذ یتعلم بواسطتھا 
  :وھي التي یستفاد منھا في تعلیم مھارة الكتابة، كما یالي 

  والدوریات، والنشرات على اختلافھا الكتاب المدرسي وغیر المدرسي، المجلات -)أ
 .السبورة وملحقاتھا -)ب
اللوحة الممغنطة، اللوحة الوبریة، اللوحة الاخباریة، لوحة (اللوحات الجداریة  -)ج

 ).الجیوب
 ).المفردة، المركبة، والمسلسلة(الصور  -)د
 بطاقات الحروف والمقاطع والكلمات والجمل، وبطاقات المطابقة،(البطاقات  -)ھ

...( الخ..بطاقات التعلیمات، بطاقات الأسئلة والأجوبة، وبطاقات المفاتیح
  )245: المرجع نفسھ

    الجوانب المھمة في مھارة الكتابة -  
إذا أراد الدارسین في تعلیم الكتابة العربیة تعلیما سلیما فإنھ ینبغي على الطѧلاب أن 

  ) 65-64: دون السنة ,الغالي(یملكوا معرفة عن 



أن یعѧѧرف رسѧѧم الحѧѧروف رسѧѧما صѧѧحیحا والحѧѧروف التѧѧي تتصѧѧل بمѧѧا بعѧѧدھا مѧѧن   -)أ
  .غیرھا

  .أن یدرك الفروق الدقیقة بین الحروف المتقاربة والمتشابھة -)ب
  .مراعاة التنقیط للحروف المنقوطة من غیرھا -)ج
  .التھجي السلیم لحروف الكلمات دون حذف أو زیادة للحروف  -)د

  .التي تحتوي على حروف منقوطة ولا تكتب مراعاة كتابة الكلمات -)ھـ
  .مراعاة الفرق بین التاء المربوطة والتاء المفتوحة وھاء التأنیث والتاء المربوطة  -)و  
  .كتابة الحروف والكلمات بسرعة وسھولة  -)ز  
  .مراعاة علامات الترقیم -)ح  
  .مراعاة الحركات القصیرة والطویلة -)ط  
  .ة الھمزات المختلفةمعرفة أماكن كتاب -)ي  
  .مراعاة التراكیب النحویة والصرفیة السلیمة -)ق  

    مشكلات مھارة الكتابة -
  :حصرا للمشكلات، وتحدیدا لأبعادھا، یمكن تلخیصھا بما یلي 

  .نفور التلامیذ من درس التعبیر وانصرافھم عنھ -)أ
  .الضعف الشدید في كتابة معظم التلامیذ -)ب
وتھربھم من تدریس اللغة العربیة، ھربا من تصحیح ما یكتبھ إرھاق المدرسین  -)ج

  .ومسابقاتھم) دفاترھم(الطلاب في 
عدم وضوح المنھج أو المستوي الخاص بكل مرحلة من مراحل التعلیم الإبدائیة  -)د

  .والمتوسطة في أذھان المدرسین
  تصحیح الكتابة -

علѧѧى أن یكѧѧون محѧѧور  ویجѧѧب أن تѧѧتم عملیѧѧة التقѧѧویم فѧѧي ضѧѧوء المعѧѧاییر السѧѧابقة،
الاھتمѧѧام فѧѧي المراحѧѧل الأولѧѧى ھѧѧو المضѧѧمون ولѧѧیس الشѧѧكل، ثѧѧم یبѧѧدأ الاھتمѧѧام بالشѧѧكل مѧѧع 

  .المضمون مع بدایة المرحلة الثانویة
یجѧѧب أن یصѧѧحح المѧѧدرس كتابѧѧات تلامیѧѧذه، فѧѧإذا لѧѧم یسѧѧتطیع، فلیقسѧѧم التلامیѧѧذ إلѧѧى 

والعبѧرة ھنѧا، أن یصѧحح . مجموعتین أو ثلاثة، ویصحح كتابѧات كѧل مجموعѧة مѧنھم بالتبѧادل
  .المدرس ما یستطیع تصحیح من الكراسات بطریقة جیدة

یجب أن یختار المدرس ما یراه شائعا من الأخطاء ویعالجھ مѧع التلامیѧذ بعѧد تصѧحیح 
ویجѧب مراجعѧة الكتابѧات الجیѧدة . الكراسات على ألا یكون التركیز علѧى الأخطѧاء الإعرابیѧة

مѧدكور ، (، مع بیان نواحي الجمال فیھا في المبنـي والمعنـي لبعض التلامیذ وقراءتھا أمامھم
  ).207: مرجع سابق

فالتحسین من الكتابة لن یأت إلا إذا اختار التلمیذ الموضوعات المناسبة لѧھ فѧي لѧون 
مѧѧن الكتابѧѧة، بشѧѧرط أن یكѧѧون المѧѧدرس قریبѧѧا دائمѧѧا مѧѧن التلمیѧѧذ، بمعنѧѧي أن یكѧѧون التوجیѧѧھ 

میذ مختلف عن الآخر ولن یكون التقویم جیدا في الكتابة الإبداعیة والإرشاد فردیا، فھنا كل تل
إلا إذا كان المدرس یعرف كل تلمیذ، ویعرف اھتماماتھ ومستواه، وعلى كل حال یجب علѧى 

وحینئѧѧذ سѧѧوف یتعѧѧرف التلامیѧѧذ . المѧѧدرس ألا یكلѧѧف التلامیѧѧذ بالكتابѧѧة إلا فیمѧѧا یعرفونѧѧھ جیѧѧدا
  .ي كتاباتھمبأنفسھم على مواطن القوة والضعف ف



وعلѧѧى الѧѧرغم مѧѧن ذلѧѧك كلѧѧھ یحتѧѧل نقѧѧویم موضѧѧوعات التعبیѧѧر الكتѧѧابي وتصѧѧحیحھا 
الأھمیة الكبرى، إذا لا بد من تبصیر الناشئة بمواطن القوة والقصور في كتاباتھم، ولا بد من 
الأخذ بأیدي الموھوبین والنھوض بھم، والتقویم ھو سبیل المدرس لتعѧرف ذلѧك كلѧھ، ویمكѧن 

  :یلي في تصحیح الموضوعات وتقویمھاأن یتبع ما 
یقوم في مطلع العام الدراسي بتصѧحیح الموضѧوعات التѧي كتبھѧا طلابѧھ عѧل أن یضѧع  -)أ

الصواب بجانب الخطأ، وأن یراعي في تصحیحھ الألفاظ والتراكیب وتمكن الطالѧب 
مѧѧن توضѧѧیح الفكѧѧرة التѧѧي یѧѧتكلم عنھѧѧا، ومѧѧن ثѧѧم النحѧѧو والامѧѧلاء والخѧѧط وھندسѧѧة 

 الخ...الصفحة
ویمكѧѧن للمѧѧدرس أن یصѧѧحح عѧѧدة موضѧѧوعات علѧѧى النحѧѧو السѧѧابق، علѧѧى أن 
یعѧود الطѧلاب بعѧѧدھا إلѧى وضѧع جѧѧدول فѧي نھایѧة الموضѧѧوع المصѧحح أو فѧي نھایѧѧة 
الدفتر، یسجلون فیھ الكلمة التي وقع فیھѧا الخطѧأ وصѧوابھا حتѧي إذا أراد الطالѧب أن 

الموضوعات السابقة فیعمل یكتب موضوعا جدیدا عاد إلى الأخطاء التي ارتكبھا في 
  .على تلافیھا في الموضوع الجدید، وبذلك تقل أخطاؤه بالتدریج

ولا بد للمدرس من أن یزود الطالب بتعلیل في نھایة كل موضوع لنقاط قوتѧھ 
وضعفھ، وأن یكتب عبارات تشجیعیة إذا كان الطالب یستحق ذلك، وأن لا یعمد إلѧى 

لاذعѧѧة لأن فѧѧي ذلѧѧك وأد للقѧѧدرة الإبداعیѧѧة لѧѧدى ذكѧѧر الكلمѧѧات الجارحѧѧة والتعلیقѧѧات ال
  . الطالب

لا یمكن للمدرس أن یكتب بجانب كل الخطأ الصواب على مѧدار العѧام الدراسѧي، إذا  -)ب
ترمѧز إلѧى ) م(یمكنھ بالإتفاق والتفاھم مѧع طلابѧھ أن یضѧع رمѧوز إزاء الأخطѧاء ف 

) ؟(إلى الخطأ في اللغة و ترمز ) ل(إلى الخطأ في النحو، و ) ن(الخطأ الإملائي، و 
ترمѧѧز إلѧѧى ركاكѧѧة التعبیѧѧر ) ــѧѧـ(ترمѧѧز إلѧѧى الحѧѧذف، و) x(ترمѧѧز إلѧѧى الغمѧѧوض، و 

 .الخ...والأسلوب
ولا بد أن تكون ھذه الرموز مفھومة من الطالب، والغѧرض مѧن وضѧعھا ھѧو 
دفعھ إلى التفكیر فیھا حتي یكتشف الخطأ بتفسھ، لأن الوصول إلى معرفة الخطأ من 

ؤدي إلى تلافیھ مستقبلا أكثر مما لو قدم إلیھ الصѧواب مѧن غیѧر بѧذل الجھѧد الطالب ی
 .أو أعمال الفكر

تخصیص حصة معینة لتѧدریب الطѧلاب علѧى تلافѧي الأخطѧاء الشѧائعة بعѧد أن یكѧون  -)ج
المدرس قد أطلع على كتابات الطلبة، وعرف أي نوع من الأخطاء كان أكثر تواترا، 

ѧات علاجیѧاجراء تمرینѧوم بѧذا فیقѧѧي ھѧل فѧدم الحاصѧدي التقѧة مѧویم لمعرفѧѧا تقѧة یعقبھ
  .المجال

یمكن للمدرس أن یراوح في التصحیح فیخصص بعض الحصص لقراءة 
الطلاب موضوعاتھم في الصف مدربا إیاھم على ألوان النقد الھاديء الموضوعي 
بعد وضع عدة معاییر، ینقد الطلاب في ضوئھا الموضوعات التي تقرأ من حیث 

المطلوب وعدم الخروج عن الموضوع، ثم من حیث صحة الأسلوب وسلامة التقید ب
التراكیب وخلوھا من الأخطاء ووضوح المعاني والأفكار، والتوازن والانسجام بین 

  .عناصر الموضوع وأقسامھ
 نتائج البحث 



على نتیجة تقول  بعد أن یقدم الكاتب عن لوحة الجیوب في ترقیة مھارة الكتابة حصل
فرقا واضحا بین تدریس مھارة الكتابة باستخدام لوحة الجیوب وتدریسھا بدون ھذه أن ھناك 

یجب أن یأتي تمرین ) 1: (ولترقیة كفاءة الطلبة في الكتابة الموجھة نلاحظ الأمور. الوسیلة
الكتابة الموجھة بعد شرح المعلم للتركیب الذي یعالجھ التمرین وتدریب الطلاب علیھ شفویا 

التمرین عن طریق التصحیح الذاتي حیث یقوم كل طالب بتصحیح ما كتب  یتم تصحیح) 2(
) 3(, بمقارنتھ مع الإجابات النموذجیة، أو عن طریق تصحیح المعلم لما كتب كل طالب

یجب أن یناقش المعلم مع طلابھ في أخطائھم الشائعة ویعطیھم المزید من التدریبات 
  .والتمرینات لمعالجة ھذه الأخطاء
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